Anleitung Reservationssystem

Im Kalender blattern Kalenderansicht andern

Kalender Heute Monat Woche 1 Tag

>

4 30 Nov 2015 - 6 Dez 2015

Mo 30.11 Di 1.12 Mi2.12 Do 3.12 i Fr4.12 Sa 5.12 { 50 6.12
ganzer Tag
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09:00 Termin reservieren
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13:00

14:00

Termin hinzufiigen

1. Blattern Sie zum gewdlinschten Termin und priifen Sie, ob der Termin frei ist. Je nach dem
wann der Termin ist, missen Sie noch die Kalenderansicht andern.

2. Klicken Sie mit der Maus in den Kalender und ziehen Sie den Termin auf, vgl. rot
markierte lllustration Termin reservieren.

3. Fullen Sie anschliessend das nachfolgende Formular moglichst vollstandig aus:
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Termin hinzufiigen - Saal

At des Anlasses () )

Benutzer/Organisator () °
Von () 04.12.2015 11:00
Bis() 04122015 13:00

Ganztagestermin

Bhne
Untemichtszimmer
Teexiche
Beamer

Heliraumprojektor

a o g a9 o
@ © ¢ ¢ o o

Kavier
Name () i (]
Adresse ()
PLZ/OR ()
Tetefon/Mobie ()
E-Mail ()

Kommentar

Hinweise

- Bei Bedarf konnen Sie die Dauer unter Von Bis noch anpassen
- Wahlen Sie allenfalls weitere Rdume oder Optionen dazu

4. Klicken Sie zum Schluss auf Anfrage absenden.

Bitte beachten Sie, dass die Reservation erst im Kalender erscheint, wenn Sie bestéatigt
wurde.

Regelmassige Benutzungen

Fiir mehrere oder fiir regelmassige Benutzungen wenden Sie sich bitte an die Kontaktperson
der Kirchgemeinde.
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